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Doktoranden-Kolloquien: Welche Schritte in welcher Reihenfolge?

Wann? Was?

4 - 6 Monate vorher o Mitorganisatoren finden
o Thema absprechen
o Call for Papers entwerfen
o Zeitplan festlegen: Bewerbungstermin,

Tagungstermin

anschließend o Antrag bei der Studienstiftung stellen (dazu
gehören: Call for Papers, Zielgruppe,
Finanzplan)

nach der prinzipiellen
Zusage der Förderung

o Call for Papers versenden
o Termin im Stipendiatenkalender im Intranet

ankündigen
o Tagungsräume suchen/buchen

1 Monat vorher o Teilnehmerliste und Finanzplan an
Studienstiftung -> damit Vorschuss für
Ausgaben anfordern (siehe nächste Seite)

o Abrechnungsformulare von Studienstiftung
anfordern

Zuschüsse gibt es nur für Stipendiaten, Alumni und
Dozenten!

Nach dem Kolloquium o Belege und Abrechnung an Studienstiftung
senden, Differenz ausgleichen

o Schriftlicher Bericht
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Doktoranden-Kolloquien: Kriterien für die Bezuschussung

Im Falle einer Unterstützung übernimmt die Studienstiftung die notwendigen Kosten
für die Durchführung bis zu einer Obergrenze von 1.500,- Euro pro Kolloquium.
Damit wir Ihnen einen entsprechenden Zuschuss zahlen können, teilen Sie uns bitte
bis 4 Wochen vor der Veranstaltung verbindlich folgende Angaben mit:

1. Anzahl der Teilnehmenden, aufgeschlüsselt nach:

a) Stipendiaten der Studienstiftung

b) Alumni der Studienstiftung

c) eingeladene Dozenten

d) nicht-Studienstiftler (für diese können keine Zuschüsse gezahlt werden)

Die nicht-Studienstiftler sollten höchstens ein Drittel der Teilnehmer ausmachen.

2. Kostenplan

Unterbringungskosten aufgeschlüsselt nach Teilnehmergruppe

Reisekosten aufgeschlüsselt nach Teilnehmergruppe

Verpflegungsausgaben (hier können Sie pauschal 10,- Euro pro Tag pro zuschussfähiger
Person erhalten, d.h. für die Personen unter 1a) bis 1c))

sonstige Kosten

Summe

erbetener Zuschuss

3. Organisator

Name
Anschrift
Bankverbindung
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